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Avviso n° 043   
    
 Pescara 27/09/2023 
 
    A tutto il Personale 

ATA 
Dell’Istituto Comprensivo 

Pescara 8 
     

    ALBO SEDE 
    E p.c. AL DSGA 

OGGETTO: attivazione e recupero credenziali e procedura per attivazione SD (Segreteria Digitale) 
 
 Nell’ottica della dematerializzazione a cui le scuole sono tenute, si comunica che sono state 
inviate mail contenenti le credenziali per l’accesso alla Segreteria Digitale; 
 A partire da lunedì 2 ottobre 2023 tutte le richieste di permessi dovranno essere effettuate 
attraverso la SEGRETERIA DIGITALE. Allo scopo è stato predisposto un computer nell’aula dei 
Docenti del plesso Tinozzi, sempre con la disponibilità del prof. Masci Rocco ( plesso Tinozzi);  per 
gli altri plessi è a disposizione un PC nell’aula informatica.  
 Da lunedì 2 ottobre 2023 tutto il personale effettuerà richieste di permessi attraverso la 
piattaforma SD. 
 Tutti coloro che non avessero ricevuto le credenziali sono pregati di rivolgersi al Prof. Masci.  
Per il primo accesso, si seguiranno le indicazioni di seguito riportate: 

1) accedere al sito del Comprensivo: www.icpescara8.edu.it; 
2) selezionare la voce “Personale ATA”; 
3) selezionare “Sportello Digitale” 
4) inserire il codice fiscale della Scuola: 91117430685 
5) inserire il codice utente e password ricevuti ed effettuare l’accesso; 
6) al primo accesso verrà chiesto di cambiare la password, inserire prima la vecchia password 
e poi ripetere 2 volte la password scelta dall’utente, che deve essere di 10 caratteri ed anche 
con una maiuscola e un carattere speciale; 
7) a questo punto viene chiesto di acconsentire o non acconsentire di ricevere info, pubblicità, 
ecc, si consiglia di spuntare “non acconsento”, solo all’ultima casella (quadrata) spuntare 
acconsento; 
8) quindi, dopo tutte le operazioni preliminari fatte, è possibile operare su Sportello Digitale; 
 

Tutti, per qualsiasi problematica, possono rivolgersi al Prof. Masci. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

      Prof.ssa Valeriana LANARO 
firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ai sensi dell’art. 3 c. 2 del 

D.Lgs. n. 39/93 
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